[image: image1.emf]
Инструкция по заполнению электронной анкеты для участия в проекте «Российский аудит и консалтинг».
Для участия в исследовании необходимо заполнить электронную анкету и прислать ее до 26 февраля 2010 года по адресу:

· audit@raexpert.ru – для аудиторских компаний и АКГ;

· consulting@raexpert.ru – для консалтинговых компаний и фирм в области аутсорсинга учетных функций.

Электронная анкета создана для оперативного сбора, контроля и автоматизации обработки данных. Заполнение и отправка анкеты в электронном виде требует письменного, заверенного подтверждения со стороны участника проекта. Полученная электронная анкета будет принята к рассмотрению только в случае получения по факсу «Бланка подтверждения» заверенного подписью руководителя и печатью лидирующей (материнской) компании. Анкета состоит из семи листов:

· «Общие сведения»;

· «Показатели деятельности»;

· «Аффилированные организации»;

· «Услуги в области МСФО»;

· «Аутсорсинг учетных функций»

· «Почасовые ставки»;

· «Бланк подтверждения».



Все листы анкеты, за исключением листов «Почасовые ставки» и «Бланк подтверждения» являются обязательными для заполнения. Бланк подтверждения заполняется автоматически и защищен от исправлений. Заполнять можно только те ячейки, которые находятся в таблице и не выделены цветной заливкой. Ответ по каждому пункту заносится в одну ячейку. Текст в ячейке также отображается в строке формул Excel. При заполнении анкеты просим Вас точно придерживаться инструкций, приводимых в скобках в пунктах анкеты. К некоторым пунктам ниже приводятся специальные разъяснения.
Общие сведения
Пункт №13 «Лицензии на осуществление аудиторской деятельности, которые имеются в распоряжении лидирующей (материнской) аудиторской организации и аффилированных обществ». Если в распоряжении аудиторско-консалтинговой группы имеется более одной лицензии на осуществление аудиторской деятельности, то в данном пункте достаточно указать любую одну из таких лицензий.

Пункт №17 «Средняя численность специалистов». Указываются совокупные данные о средней численности специалистов (включая работающих по договору) по лидирующей (материнской) компании и всем аффилированным организациям, осуществляющим аудиторскую и (или) консалтинговую деятельность. Термин «специалисты» обозначает сотрудников, которые непосредственно оказывают профессиональные услуги заказчикам – аудиторов, консультантов, ассистентов и т.д. Административный и технический персонал специалистами в данном контексте не являются. Расчет средней численности специалистов за год необходимо делать по формуле:
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· где n – количество специалистов, работавших в течение года;

· ti – количество месяцев, которые отработал i-ый специалист за год.

Пункт №18 «Количество компаний в группе, осуществляющих аудиторскую и (или) консалтинговую деятельность (с учетом материнской компании)». Указывается число компаний-участников группы с учетом лидирующей (материнской) компании. Данные должны быть приведены в соответствии с одним из следующих принципов:
· материнская (лидирующая) компания группы обладает не менее 20%-ным контролем в уставном капитале дочерних компаний;
· компании, входящие в группу, должны работать под единым брендом (торговой маркой) и позиционироваться на рынке как группа, принимать совместное участие в тендерах, в выполнении совместных договоров, обязательно упоминать о принадлежности к группе в официальных документах и на корпоративном интернет-сайте, а также в СМИ, при маркетинговых и рекламных акциях
По завершению проекта данные о составе группы каждого участника будут приведены в базе данных на интернет-сайте «Эксперта РА» (http://www.raexpert.ru).

Пункт №19 «Общая выручка (нетто) лидирующей (материнской) компании и аффилированных организаций от осуществления всех видов деятельности». В этом пункте автоматически приводится результат строки «Итого по всем видам деятельности» из листа «Показатели деятельности» и вручную – аналогичный показатель выручки за предыдущий период. Данные приводятся в рублях, без округления и без учета НДС! Указывается совокупная выручка (нетто) компании (группы) от осуществления всех видов деятельности за два года (на 31.12.2008 и 31.12.2009). Выручка компании рассчитывается методом начислений (по моменту выполнения работ и оказанию услуг и предъявления заказчику расчетных документов), на основе строки 010 «Выручка (нетто) от реализации товаров, продукции, работ, услуг (за минусом налога на добавленную стоимость, акцизов и аналогичных обязательных платежей») формы №2 «Отчета о прибылях и убытках».
Пункт №20 «Совокупная выручка лидирующей (материнской) организации и аффилированных обществ от осуществления только аудиторской и (или) консалтинговой деятельности». В этом пункте автоматически приводится результат строки «ИТОГО (общая выручка от аудита и консалтинга)» из листа «Показатели деятельности» и вручную – аналогичный показатель выручки за предыдущий период. Данные указываются в рублях, без округления и без учета НДС! Указывается совокупная выручка (нетто) компании (группы) от осуществления только аудиторской и (или) консалтинговой деятельности за последние два года (на 31.12.2008 и 31.12.2009). Выручка от других видов деятельности в этом пункте не учитывается.

Пункт №21 «Внутригрупповая выручка». Указывается внутригрупповой оборот группы компаний. Наличие внутригруппового оборота означает, что компании внутри одной группы оказывают друг другу услуги и получают от этого доход. Такой внутригрупповой доход не может быть включен в совокупный показатель выручки от оказания аудиторских и (или) консалтинговых услуг, указанный в п. №20.

Если лидирующая (материнская) компания имеет аффилированные лица, то в анкете приводятся сводные (консолидированные) данные, в соответствии с показателями этих компаний. При этом:

· в совокупный доход не должны включаться доходы от других видов деятельности, не имеющих отношения к аудиту и консалтингу;

· в совокупный доход должны включаться показатели только тех аффилированных компаний, которые предоставляют аудиторские и (или) консалтинговые услуги. Если сопутствующие услуги предоставляются аффилированной компанией без предоставления аудиторских услуг (например, кадровое агентство), то такая компания не может включаться в группу и выручка такой компании учитываться не должна;

· в совокупный доход не могут включаться доходы аффилированных компаний, зарегистрированных и (или) осуществляющих деятельность за рубежом;

· в совокупный доход от аудита и консалтинга не включается стоимость оборудования, компьютерной и оргтехники, а также программного обеспечения производства других компаний, поставки которых могут сопровождать выполнение заказов на консалтинговые и сопутствующие им услуги.
Показатели деятельности
В соответствующих ячейках этой таблицы необходимо указать объем выручки (в рублях, без округления и без учета НДС!), заработанный Вашей компанией в результате предоставления рассматриваемых услуг предприятиям различных отраслей экономики, а также обязательно привести примеры организаций, которым был оказан рассматриваемый вид услуги за исследуемый период.

Строка «Итого по всем видам деятельности». Результат этой строки – ячейка Z32 в процентах = 100%, а ячейка АА32 (абсолютное значение) = общему доходу (выручке) компании. Рассчитывается методом начислений (по моменту выполнения работ и оказанию услуг и предъявления заказчику расчетных документов), на основе строки 010 «Выручка (нетто) от реализации товаров, продукции, работ, услуг (за минусом налога на добавленную стоимость, акцизов и аналогичных обязательных платежей») формы № 2 «Отчета о прибылях и убытках».
Строка «ИТОГО (общая выручка от аудита и консалтинга)». Результат этой строки, в ячейке Z30, в процентах может быть равен 100% только в том случае, если компания имеет опыт оказания услуг только в области аудита и (или) консалтинга и не осуществляет других видов деятельности.
Столбец «Доля выручки от оказания данной услуги предприятиям государственного сектора». В ячейках этой графы, необходимо указать долю выручки, которая получена от оказания рассматриваемой услуги предприятиям госсектора или какой объем (в процентах) совокупного дохода приходится на услуги государственным организациям. Данная информация является конфиденциальной и используется только для статистического анализа общего объема аудиторских и консалтинговых услуг для госсектора и структуры спроса на услуги со стороны государственных организаций.

Аффилированные компании


В данном разделе отражается информация о составе группы и ее аффилированных организациях
. Совокупное число участников группы указывается с учетом лидирующей (материнской) компании. Помимо названия компаний входящих в состав группы, необходимо указать признак (основание) аффилированности и (или) объединения, субъект Федерации, город местонахождения, вид деятельности, дату включения в реестр саморегулируемой организации и наименование СРО, а также номер кода ОКПО.
Признак (вид) аффилированности в настоящей анкете означает условия, на которых материнская (лидирующая) компания имеет возможность влиять на принятие решений в аффилированных компаниях. Под видом аффилированности, в частности, понимаются:
· филиал или представительство материнской (лидирующей) организации или ее аффилированного лица;
· возможность распоряжаться более чем 20% (в анкете необходимо указать точное количество голосов) от общего количества голосов, приходящихся на акции (доли, вклады), составляющие уставный (складочный) капитал аффилированного лица;
· принадлежность к одной и той же группе лиц
 (необходимо указать в анкете основание объединения, и представить официальный документ о факте объединения).



В любом случае, группа компаний, предоставляющая для участия в рейтинге консолидированную информацию, должна отвечать, по крайней мере, одному из следующих требований:
· материнская (лидирующая) компания группы обладает не менее 20%-ным контролем в уставном капитале дочерних компаний;
· компании, входящие в группу, должны работать под единым брендом (торговой маркой) и позиционироваться на рынке как группа, принимать совместное участие в тендерах, в выполнении совместных договоров, обязательно упоминать о принадлежности к группе в официальных документах и на корпоративном интернет-сайте, а также в СМИ, при маркетинговых и рекламных акциях.
Услуги в области МСФО


Данный лист является обязательным для заполнения только для аудиторских компаний и АКГ. В соответствующих ячейках таблицы необходимо указать объем выручки (в рублях, без округления и без учета НДС!), заработанный Вашей компанией в результате предоставления МСФО-услуг предприятиям различных сфер, а также обязательно привести примеры таких предприятий за исследуемый период. При этом:
· выручка от аудита по МСФО для промышленного и нефинансового сектора рассчитывается на основе показателя выручки от общего аудита (лист «Показатели деятельности»).

· выручка от аудита по МСФО для банков рассчитывается на основе показателя выручки от аудита банковских институтов (лист «Показатели деятельности»). Аналогичным образом приводятся доходы от аудита по МСФО для инвестиционных и страховых компаний;

· доходы от услуг по трансформации отчетности рассчитываются на основе показателя выручки от услуг в области финансового управления (лист «Показатели деятельности»).

Аутсорсинг учетных функций
Данная таблица является обязательной для заполнения только для компаний, имеющих опыт оказания услуг в области аутсорсинга учетных функций. В соответствующих ячейках таблицы необходимо указать объем выручки (в рублях, без округления и без учета НДС!), заработанный в результате регулярного обеспечения учетных функций компании-клиента (просим Вас подробнее ознакомиться с определением и описанием услуг в области аутсорсинга учетных функций). Для подтверждения данных необходимо обязательно привести примеры трёх-пяти компаний-клиентов.

При публикации, в списке крупнейших компаний в области аутсорсинга учетных функций, будут приведены только показатели выручки (в т.ч. по различным видам аутсорсинга), ее годового прироста, а также число специалистов обеспечивающих данные услуги. Другая информация, приводимая в таблице анкеты, запрашивается исключительно для статистики и анализа.
Пункт №1 «Выручка лидирующей (материнской) организации и аффилированных обществ, полученная от оказания услуг в области аутсорсинга учетных функций». В этом пункте автоматически приводится результат строки «Итого» и вручную – аналогичный показатель выручки за предыдущий период. Данные приводятся в рублях, без округления и без учета НДС! Указывается совокупная выручка (нетто) компании (группы) от оказания услуг в области аутсорсинга за три года (на 31.12.2007, 31.12.2008 и 31.12.2009).
Внимание! Показатель выручки не может включать доход, полученный вне рамок регулярного (не менее одного года) обслуживания в области аутсорсинга учетных функций. Например, показатель выручки от аутсорсинга учетных функций не может включать доход от аудиторских проверок или консалтинга. Выручка, полученная от консультирования в области бухгалтерского и (или) кадрового учета, может учитываться только в том случае, если консалтинг сопровождает процесс аутсорсинга учетных функций (консультирование клиента в рамках регулярного аутсорсинга учетных функций). По аналогичному принципу, если подготовка финансовой отчетности по международным стандартам осуществляется в рамках регулярной поддержки учетных функций, то доход, полученный от данной услуги, должен учитываться при расчете показателя совокупного выручки от аутсорсинга учетных функций.
Пункт №2 «Численность специалистов, обеспечивающих предоставление услуг аутсорсинга учетных функций (включая работающих по договору)». В данном пункте необходимо указать совокупные данные о количестве персонала, обеспечивающего аутсорсинг учетных функций. Данные приводятся по лидирующей (материнской) компании и всем аффилированным обществам, осуществляющих деятельность в области аутсорсинга учетных функций. Термин «специалисты» обозначает персонал, непосредственно оказывающий профессиональные услуги заказчикам. Персонал отдела продаж в данном контексте случае специалистами не считается.
Для более полного представления об имеющемся у Вашей компании опыте работы в области аутсорсинга учетных функций, в таблице также необходимо привести структуру выручки (за 2009 год, на 31.12.2009 г.),  в соответствии с видами учетных функций и секторами экономики (промышленный и финансовый сектор). Отраслевую структуру выручки необходимо приводить исходя из показателя ячейки P17. Результат в строке «Итого» (ячейка O17) в процентах = 100%.

Бланк подтверждения

Последний лист анкеты заполняется автоматически. Во избежание несоответствий с данными из основных таблиц, функция редактирования этого листа заблокирована.
Заполненную анкету необходимо выслать по электронной почте до 26 февраля 2010 года. Во избежание недоразумений, после заполнения и отправки анкеты, пожалуйста, распечатайте, заверьте и отправьте по факсу (495) 225-34-44 (*1648) или электронной почте «Бланк подтверждения» основных данных. Дублирование наиболее важных сведений позволит избежать ошибок при подведении итогов проекта.
По вопросам заполнения электронной анкеты, пожалуйста, обращайтесь по телефону: (495) 225-34-44, Вартан Ханферян.

Благодарим Вас за сотрудничество!

� В соответствии с действующим законодательством, аффилированными признаются физические и юридические лица, способные оказывать влияние на деятельность других юридических и (или) физических лиц, осуществляющих предпринимательскую деятельность. Подробная расшифровка понятия аффилированное лицо содержится в Законе «О конкуренции и ограничении монополистической деятельности на товарных рынках» (Закон РФ от 22.03.1991 №948-1 в редакции от 26.07.2006).


� Подробная расшифровка понятия группа лиц содержится в Федеральном законе «О защите конкуренции» от 26.07.2006 №135-ФЗ.
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