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Инструкция по заполнению электронной анкеты для участия в проекте «Российские информационные и коммуникационные технологии»
Уважаемые дамы и господа!
Рынок ведущих ИТ-компаний в России не столь велик, поэтому попытка исказить цифры, чтобы занять место в рейтинге на строку выше, обязательно будет замечена конкурентами. Потери от испорченного имиджа для фирмы, решившейся на такой шаг, будут неизмеримо больше, нежели возможный выигрыш от продвижения в списке.

Для участия в рэнкинге необходимо заполнить электронную анкету и прислать ее по адресу it@raexpert.ru до 30 марта 2012 года. Для подтверждения основных данных из анкеты необходимо отправить по факсу или электронной почте заполненный бланк подтверждения, заверенный подписью директора и фирменной печатью. Полученная анкета будет принята к рассмотрению только после получения бланка подтверждения основных данных, заверенного подписью директора и печатью лидирующей (материнской) компании.
Электронная анкета создана для оперативного сбора, контроля и хранения информации и из пяти листов: «Общие сведения», «Показатели деятельности», «Аффилированные организации», «Партнеры», «Бланк подтверждения». Все листы анкеты, за исключением листов «Партнеры» и «Бланк подтверждения», обязательны для заполнения. Бланк подтверждения заполняется автоматически; он защищен от функции редактирования и исправлений.
Заполнять необходимо ячейки находящиеся в таблице и не выделенные цветом. Текст, записанный в ячейке, отражается в строке формул Excel. При заполнении анкеты просим Вас придерживаться ее инструкций. К некоторым пунктам приводятся разъяснения.
Лист «Общие сведения»
Пункт 10.2. Средняя численность специалистов. Указываются общие данные о средней численности специалистов (включая работающих по договору) лидирующей (материнской)  компании и всех участников группы, осуществляющих деятельность в области информационных и коммуникационных технологий (далее ИКТ). Термин специалисты обозначает сотрудников, непосредственно выполняющих профессиональную деятельность в области ИКТ для заказчика. Управленческие, сервисные, административные и технические службы не учитываются. Формула расчета средней численности специалистов за год:
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где:

· n – количество сотрудников или специалистов, работавших в течение года;
· ti – количество месяцев, которые отработал i-ый сотрудник за год.
П.11. Число участников группы. Указывается общая численность участников группы/аффилированных лиц (с учетом материнской компании) практикующих деятельность в области ИКТ. Данные должны соответствовать одному из следующих принципов. Во-первых, материнская (лидирующая) компания группы должна обладать контролем в уставном капитале дочерних организаций (не менее 20%). Во-вторых, компании, входящие в группу, должны работать под единым брендом (торговой маркой) и позиционироваться на рынке как группа, принимать совместное участие в тендерах, выполнять совместные договоры, обязательно упоминать о принадлежности к группе в официальных документах, на корпоративном сайте, а также в СМИ, при акциях маркетинга и рекламы. По итогам проекта состав группы может быть указан на сайте агентства в разделе с информацией участника.
Лист «Показатели деятельности»
Внимание! Если материнская компания имеет аффилированные лица, то в анкете приводятся консолидированная информация, в соответствии с показателями этих лиц, а также других участников группы. При этом:

· совокупный доход от ИКТ-деятельности не должен включать выручку от других видов деятельности (она указываться в разделе «Виды деятельности, не имеющие отношения к ИКТ»);

· суммарный доход от ИКТ-деятельности должен включать в себя выручку только тех участников группы или аффилированных лиц, которые работают в области ИКТ. Если участник группы осуществляет деятельность, которая по методике рейтинга не относится к ИКТ, то его выручка не может учитываться при расчете общего дохода группы от ИКТ-деятельности;
Пункт 1. Общая выручка (нетто) материнской компании и аффилированных лиц от осуществления деятельности в сфере ИКТ (в рублях, без округления, без учета НДС). В ячейке за исследуемый период автоматически приводится результат строки «ИТОГО» (ячейка D37 – общая выручка от ИКТ-деятельности).
П.2. Структура выручки от ИКТ-деятельности за исследуемый период. В таблице нужно привести показатели выручки (в рублях, без округления, без учета НДС), заработанной компанией за исследуемый отчетный период (за 2011 год, на 31.12.2011) в результате выполнения различных работ в области ИКТ и привести примеры крупнейших клиентов. Расшифровка направлений ИКТ-деятельности обозначена в классификаторе (sektor-it.xls).
Строка «ИТОГО». Результат в ячейке C37 может равняться 100% в том случае, если компания осуществляет только ИКТ-деятельность.

Строка «Итого по всем видам деятельности». Результат в ячейке C40 равен 100%. Абсолютное значение в ячейке D40 обозначает общую выручку компании/группы. Она рассчитывается методом начислений, по моменту выполнения работ и оказания услуг и предъявления заказчику расчетных документов, на основе строки 010 «Выручка (нетто) от реализации товаров, продукции, работ, услуг, за минусом налога на добавленную стоимость, акцизов и аналогичных обязательных платежей» формы №2 «Отчет о прибылях и убытках» (или из налоговой декларации).
П.4. Отраслевая структура выручки. В таблице указывается, в каких из рассматриваемых отраслей экономики за исследуемый период компания выполняла работы в области ИКТ. Показатели приводятся в процентах. Сумма выручки по каждому направлению принимается за 100%, и структурируется по отраслям.
Формула расчета:

Доля (%) выручки от производства оборудования (Hardware)
Dhard = (Shard/Hard)*100%
где:
· Dhard – доля выручки от производства оборудования для отдельной отрасли;
· Shard – выручка от производства оборудования для отдельной/данной отрасли;
· Hard – совокупная выручка от производства оборудования (по всем отраслям).
Аналогично рассчитываются доли и по другим направлениям деятельности в области ИКТ.
Лист «Аффилированные компании»


В этой части анкеты указывается информация о составе группы – ее участниках, аффилированных организациях
. Общее число участников группы приводится с учетом лидирующей (материнской) компании. Помимо названия, нужно указать субъект федерации и город местонахождения, вид деятельности и номер кода ОКПО, а также признак аффилированности или основание объединения с лидирующей организацией. Информация необходима для дополнительной проверки достоверности данных о составе группы и ее участниках.
Признак аффилированности и основание объединения по методике рэнкинга обозначают условия, на которых лидирующая фирма может влиять на принятие решений в зависимых фирмах. Под видом аффилированности понимаются:

· филиал/представительство материнской организации или ее аффилированного лица;

· возможность распоряжаться более чем 20% от общего количества голосов, приходящихся на акции (доли, вклады), составляющие уставный (складочный) капитал аффилированного лица (в анкете нужно указать точную долю голосов);
· принадлежность к одной и той же группе лиц
 (в анкете нужно обязательно указать основание объединения).


Так или иначе, если группа предоставляет для участия в рейтинге консолидированную информацию, то данные должны отвечать, по крайней мере, одному из следующих требований. Во-первых, материнская (лидирующая) компания группы должна обладать контролем в уставном капитале дочерних организаций (не менее 20%). Во-вторых, компании, входящие в группу, должны работать под единым брендом (торговой маркой) и позиционироваться на рынке как группа, принимать совместное участие в тендерах, выполнять совместные договоры, обязательно упоминать о принадлежности к группе в официальных документах и на корпоративном сайте, а также в СМИ при акциях маркетинга и рекламы.
Лист «Бланк подтверждения»
В данном листе приводятся основные показатели деятельности участника, которые важны при подготовке рэнкинга. Бланк подтверждения заполняется автоматически; он защищен от функций редактирования и правок.
Заполненную анкету нужно отправить по электронной почте до 30 марта 2012 года. После заполнения и отправки анкеты, пожалуйста, распечатайте, заверьте и отправьте по e-mail или факсу бланк подтверждения основных данных. Дублирование наиболее важных сведений позволит избежать ошибок при подведении итогов проекта.
По вопросам заполнения электронной анкеты, пожалуйста, обращайтесь по телефону:
(495) 225-34-44, Вартан Ханферян. Факс: (495) 225-34-44 (*1648), 225-36-43.
Благодарим Вас за сотрудничество!
�Согласно действующему законодательству, аффилированными признаются физические и юридические лица, способные оказывать влияние на деятельность других юридических и (или) физических лиц, осуществляющих предпринимательскую деятельность. Подробная расшифровка понятия аффилированное лицо содержится в Законе «О конкуренции и ограничении монополистической деятельности на товарных рынках» (Закон РФ от 22.03.1991 №948-1 в редакции от 26.07.2006).


�Подробная расшифровка понятия группа лиц содержится в Федеральном законе «О защите конкуренции» от 26.07.2006 №135-ФЗ.
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